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Orientações para envio de Dados Variáveis

1 - As colunas da planilha Excel (as linhas verticais) devem ser organizadas com os campos 
a serem preenchidos.
Cada Letra será um dos campos:

A - <img> B - <t1> C - <t2>

2- A coluna <img> irá relacionar as imagens que estão no arquivo compactado no formato 
ZIP ou RAR. Para a leitura correta das imagens durante o processo de impressão é 
obrigatório que o nome de cada foto na planilha seja exatamente igual ao nome de cada 
arquivo. Se um caractere estiver diferente entre o nome da planilha e do arquivo, (maiúscula 
em um e minúscula no outro, ou com hifen entre o nome e sobrenome na planilha, mas com 
underline no arquivo, por exemplo) a foto não será impressa.

3- Agora, é só enviar os arquivos (layout, planilha, e se for o caso também o arquivo 
compactado com fotos) e aguardar a produção e entrega do seu pedido.

Resolução: Para uma melhor qualidade de 
impressão, envie seus arquivos em 300 
dpi.

Logotipos e textos devem ser enviados 
em curvas em PDF-X1A, EPS, CorelDraw 
ou Adobe Illustrator.

Trabalhe com cores de logotipo e
texto que favoreçam o contraste e
contribuam para boa leitura.
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1 – Colocar as informações em uma planilha de Excel.

2 - Cada Coluna do Excel irá representar uma linha da credencial, 
então você deve organizar as informações da credencial em cada 
coluna Exemplo: 

Coluna A - Nome. Coluna B - Cargo. Coluna C - Área

1 – Colocar as informações em uma planilha de Excel.

2 - Cada Coluna do Excel irá representar uma linha da credencial, 
então você deve organizar as informações da credencial em cada 
coluna Exemplo: 

Coluna A - Foto. Coluna B - Área. Coluna C - Nome. Coluna D - Cargo.

3 - Para o nome ficar legível sugerimos colocar na credencial apenas 
o nome e o último sobrenome.

4 - Se a sua credencial tiver uma foto, insira o nome do arquivo da 
imagem em uma coluna do Excel. Certifique-se de que o nome na 
planilha seja exatamente igual ao nome do arquivo da foto, incluindo 
maiúsculas, minúsculas e caracteres especiais. Qualquer diferença, 
como uma letra maiúscula em um e minúscula no outro, ou um hífen 
na planilha e um underline no arquivo, impedirá a impressão correta 
da foto

1 – Colocar as informações em uma planilha de Excel.

2 - Cada Coluna do Excel irá representar uma linha da credencial, 
então você deve organizar as informações da credencial em cada 
coluna Exemplo: 

Coluna A - Nome. Coluna B - Cargo. Coluna C - Área

3 - Se a sua credencial tiver uma foto ou imagem, em uma das 
colunas do Excel você deve associar a respectiva foto ou imagem 
inserindo o nome do arquivo da imagem. Para que a leitura das 
imagens durante o processo de impressão seja correta, é 
obrigatório que o nome de cada foto na planilha seja exatamente 
igual ao nome do arquivo. Se houver qualquer diferença entre o 
nome na planilha e o nome do arquivo, como uma letra maiúscula 
em um e minúscula no outro, ou um hífen na planilha e um 
underline no arquivo, a foto não será impressa.


